[331[33][33)

historia

Ayuntamiento Constitucional de Tlalmanalco
2019-2021

ORGANO INFORMATIVO OFICIAL ANO 1 No. 44

GACETA MUNICIPAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA
TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA

LIC. ANA GABRIELA VELAZQUEZ QUINTERO)
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONALDEATUALMANALCO



- o
Z Gobiermo que hace historia f 2019-2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA
TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA

AYUNTAMIENTO DE TLALMANALCO
ADMINISTRACION 2019 - 2021

C. ANA GABRIELA VELAZQUEZ QUINTERO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TLALMANALCO,
ESTADO DE MEXICO.

Gobierno que hace historia | 2019~2021



© Ayuntamiento Constitucional de Tlalmanalco 2019-2021.
Secretaria Técnica del Consejo del Consejo Municipal de Seguridad
Sagrado Corazon, Col. Vista Bella.

Centro de Mando.

Teléfonos (01 55) 61406206 y 5979776742

Secretaria Técnica del Consejo del Consejo Municipal de Seguridad
6 de Septiembre de 2019.
Impreso y hecho en Tlalmanalco, México.

La reproduccion total o parcial de este documento se autorizara siempre y cuando se dé el
crédito correspondiente a la fuente.

Gobierno que hace historia | 2019~2021




&

INDICE

l. PROCEDIMIENTOS

1.INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE CONTROL DE CONFIANZA

1.1 OBJETIVO

1.2 ALCANCE

1.3 REFERENCIAS

1.4 RESPONSABILIDADES
1.5 DEFINICIONES

1.6 INSUMOS

1.7 RESULTADOS

1.8 POLITICAS

1.9 DESARROLLO

1.10 DIAGRAMACION

1.11 MEDICION

1.12 FORMATOS E INSTRUCTIVOS
1.13 SIMBOLOGIA

2-INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE LICENCIA OFICIAL COLECTIVA139

2.1 OBJETIVO
2.2 ALCANCE

2.3 REFERENCIAS

2.4 RESPONSABILIDADES

2.5 DEFINICIONES

2.6 INSUMOS

2.7 RESULTADOS

2.8 POLITICAS

2.9 DESARROLLO

2.10 DIAGRAMACION

2.11 MEDICION

2.12 FORMATOS E INSTRUCTIVOS
2.13 SIMBOLOGIA

3- INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE CUP

3.1 OBJETIVO
3.2 ALCANCE

3.3 REFERENCIAS

3.4 RESPONSABILIDADES
3.5 DEFINICIONES

3.6 INSUMOS

3.7 RESULTADOS

3.8 POLITICAS

3.9 DESARROLLO

3.10 DIAGRAMACION

3.11 MEDICION

Zf..:-m-nn se Fiace historia | sen9-2031

Gobierno que hace historia | 2019~2021




&

ZGUD oo ue hace historia | 2019~ 2011

3.12 FORMATOS E INSTRUCTIVOS
3.13 SIMBOLOGIA

. REGISTRO DE EDICIONES
Il. DISTRIBUCION
V. VALIDACION

Gobierno que hace historia | 2019~2021




&

Zf..:-m-nn se Fiace historia | sen9-2031

1. INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE CONTROL DE CONFIANZA
1.1 OBJETIVO:

Integrar los expedientes de los servidores publicos adscritos a la Direccion de Seguridad
Publica y Movilidad, Centro de Mando y Secretario Técnico del Consejo Municipal de
Seguridad Publica para su entrega al Centro de Control de Confianza del Estado de México
para iniciar su evaluacion en Control de Confianza, de acuerdo a los lineamientos
establecidos.

1.2 ALCANCE

Aplica a los servidores publicos adscritos a la Direccién de Seguridad Puablica Municipal,
Centro de Mando y Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica, sujetos
por ley a la certificacién de Control de Confianza.

1.3 REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: Articulos 21° Articulo reformado
DOF 03-02-1983, 31-12-1994, 03-07-1996, 20-06-2005, 18-06-2008

Constitucion Politica del Estado Libre y soberano de México: 86Bis Fecha de publicacion:
17 de noviembre de 1917 Ultima reforma incorporada: 12 de octubre de 2017

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica: 1°,2° (Parrafo reformado DOF 17-
06-2016), 3° Ultima reforma publicada DOF 17-06-2016

Ley de Seguridad Publica del Estado de México: 55°,56°,57°, 58°Bis ,58° Ter, 58° Quater,
58° Quinquies. (Gaceta de Gobierno del 19 de octubre de 2011, Decreto 360.

Bando Municipal articulos 65 fraccion Il, 66, 67, 68, 69

1.4 RESPONSABILIDADES

La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica es el area responsable
de integrar los expedientes de los servidores publicos adscritos a la Direccion de Seguridad
Publica y Movilidad y Centro de Mando, de los sujetos obligados por ley para certificarse en
Control de Confianza.

El Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica, debera: informar al
Director de Seguridad Publica de los elementos que estan proximos al vencimiento de
Control de confianza, a fin de que coadyuve, para que los integrantes de la Direccion de
Seguridad Publica aporten los documentos que permitan integrar los expedientes que seran
entregarlos en el Centro de Control de Confianza del Estado de México.
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Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica: Es la
unidad administrativa municipal, que atendera los aspectos normativos,
administrativos y de planeacion necesarios para la prestacion del servicio de
seguridad publica en el &mbito municipal, siendo también la responsable de la
vinculacion del Ayuntamiento con las instancias federales y estatales en la
materia.

Centro de Control de Confianza: El Centro de Control de Confianza es un
organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio
propios, sectorizado a la Secretaria de Seguridad, que tiene la facultad de
realizar las evaluaciones de control de confianza, y esta bajo la normatividad del
Centro Nacional de Certificacion y Acreditacion (CNCA), aplicables a las y los
integrantes y/o a los y las aspirantes de las instituciones de seguridad publica y
privada, tanto a nivel estatal como municipal; las cuales pueden ser para
permanencia, nuevo ingreso, promocién, cambio de funciones; a fin de emitir, en
su caso, la certificacion correspondiente.

Servidor Publico: Es una persona que brinda un servicio de utilidad social. Esto
quiere decir que aquello que realiza beneficia a otras personas y no genera
ganancias privadas (mas alla del salario que pueda percibir el sujeto por este
trabajo). Los servidores publicos, por lo general, prestan servicios al Estado.
Seguridad Puablica: es un servicio que debe brindar el Estado para garantizar
la integridad de todos los ciudadanos y sus bienes. La seguridad
publica implica que los ciudadanos pueden convivir en armonia, cada uno
respetando los derechos individuales del otro.

Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica: Es un
organo desconcentrado de la Secretaria de Seguridad y operativo del Sistema
Estatal, responsable del correcto funcionamiento del mismo, asi como del enlace
con el Sistema Nacional.

Centro de Prevencién del Delito: es un 6rgano dependiente del Secretariado
Ejecutivo; su organizacién y funcionamiento se determinard en el Reglamento
Interior del Secretariado Ejecutivo y en las demas disposiciones aplicables.

INSUMOS

> Oficio de Notificacion

» Carta de Autorizacion a proceso de Evaluacién de Control de Confianza
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Carta de Confidencialidad

Cedula de Informacion General

Comprobante del ultimo grado de estudios

Cartilla de Servicio Militar Nacional

Acta de Nacimiento

CURP

Registro Federal de Causantes (RFC)

Credencial para votar (I.F.E O I.N.E)

Curriculum Vitae

Constancia Domiciliaria 0 Comprobante de Domicilio

CUIP y/o Credencial de Servidor Publico de su empleo actual que contenga CUIP
Credencial de Licencia Oficial Colectiva para la Portacion de Armas de Fuego
Formato de Andlisis Socioeconémico

Acta de Matrimonio y/o Divorcio

Acta de Nacimiento de sus dependientes econdémicos

VVVYVYVYVYVVVYVYVVYVYYYYVYY

Documentacion que acredite situacion patrimonial (Facturas de los bienes muebles,
Titulos de Propiedad. Testamentos, documentos de hipotecas, etc.)

Buro de Crédito y Circulo de Crédito
Recibos de Nomina
Estados de cuenta

Documentacion de situacion juridica

YV VYV VYV

Formato de Expediente Institucional

1.7 RESULTADOS:

Integracion de los expedientes del personal de la Direccion de Seguridad Publica y
Centro de Mando, para su remision al Centro de Control de Confianza del Estado
de México.

1.8 POLITICAS:

» Los servidores publicos adscritos a la Direccién de Seguridad Publica y
Movilidad y Centro de Mando deberdn entregar en tiempo y forma la
documentacion requerida para poder integrar su expediente y posteriormente
enviarlo a Centro de Control de Confianza del Estado de México, a fin de que
sean programadas sus evaluaciones de Control de Confianza.
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integrado segun los lineamientos

CCCEMKIG/LI/002/2011 establecidos en la Gaceta de Gobierno del Estado de
México del 01 de noviembre de 2011.

1.9 DESARROLLO
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD
1 Secretaria Técnica del Consejo Municipal | Notificacién al Director de Seguridad
de Seguridad Publica. Publica y Movilidad del nimero de
elementos que presentaran los
exadmenes de Control de Confianza.
2 Secretaria Técnica del Consejo Municipal | Notificacibn a elementos de
de Seguridad Publica. seguridad publica para entrega de
documentos e integracion
expedientes
3 Secretaria Técnica del Consejo Municipal | Proporcionar orientacibn a los
de Seguridad Publica. elementos sobre el llenado de los
formatos
4 Secretaria Técnica del Consejo Municipal | Recepcién de documentos
de Seguridad Publica.
5 Secretaria Técnica del Consejo Municipal | Integracion de expedientes
de Seguridad Publica.
6 Secretaria Técnica del Consejo Municipal | Se hace conteo de expedientes
de Seguridad Publica. completos y a su vez una relacion en
Excel para llevar un orden
7 Centro de Control de Confianza del | Se manda via correo electrénico la
Estado de México relacion de los expedientes que a
entregar en el Centro de Control de
Confianza
8 Centro de Control de Confianza del | EI Centro de Control de Confianza
Estado de México. recibe expedientes y elabora una
minuta con observaciones
9 Centro de Control de Confianza del | Una vez entregado expedientes y en

Estado de México.

Direccion de Seguridad Publica vy
Movilidad Municipal

su caso cumplimiento de las
observaciones, se queda en espera
de que el Centro de Control de
Confianza calendarice las
evaluaciones
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1.10. DIAGRAMACION

SECRETARIA TECNICA

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

Centro de

Control

Confianza

de

Notificacion a Director de
Seguridad Publicay
Movilidad del nimero
elementos que presentaran
los examenes

Se proporciona orientacion a
los elementos sobre el
llenado de los formatos

L

Integracion de expedientes

L

Se hace conteo de
expedientes completosy a
su vez una relacién en Excel
para llevar un orden

Notificacidn a los
elementos para entrega
de documentos e
integracion expedientes

pu—

Recepcién de documentos

p—

w

Las observaciones deben ser
solventadas en el tiempo
establecido en la minuta

L 2

Una vez entregado expedientes y
en su caso las correcciones solo
quedamos en espera de que el
Centro de Control de Confianza
proporcione fechas para

evaluaciones

I

v

Se manda via correo
electrénico la relaciéon de
los expedientes que se
llevaran y asi mismo el
Centro verifica la

informacié‘

El Centro de Control de
Confianza elabora una
minuta con
observaciones
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Numero de expedientes integrados

Numero de servidores programados
para el proceso de control de confianza X 100

1.12 formatos e instructivos:

= % de cumplimiento de metas.

EXPEDIENTE INSTITUCIONAL

NOMBRE
EDAD ESCOLARIDAD Y
DOCUMENTO CON EL
QUE LO ACREDITA
PUESTO PUESTO FUNCIONAL
NOMINAL
DIRECCION
AREA DE DE PERSONAL A SU CARGO
ADSCRIPCION | SEGURIDAD Y NUMERO DE
PUBLICA PERSONAS
MUNICIPAL
ENLISTAR LAS
ACTIVIDADES
QUE REALIZA
DE ACUERDO A
SU PUESTO
FUNCIONAL
(AL MENOS
CINCO)
FECHA DE
INGRESO SUELD ASCENSOS
o)
MENSU
AL
NETO

Gobierno que hace historia | 2019~2021




ESTIMULOS,
RECONOCIMIEN
TOSY
CONDECORACI
ONES

W Gobserno gue hace histona| 7a19-2021

OBSERVACI

PROFESIONALIZ

CURSOI/TALLE
R
(ACREDITABLE

S)

FECHA/PERI

ODO DEL
CURSO O
TALLER

INSTITUCION

ONES

ACION

ESTATUS

PROCEDIMIENT
oSy
SANCIONES
ADMINISTRATIV
AS, PENALES Y
CORRECCIONES

TIPO DE
PROCEDIMIEN
TO, SANCION Y

MOTIVO

FECHA DE
INICIO O
RESOLUCIO
N

INSTITUCION
SANCIONAD
ORA O
INSTRUCTO
RA

ACTIVO

DISCIPLINARIAS

ANTECEDENTES
LABORALES EN
OTRA
INSTITUCION DE
SEGURIDAD
PUBLICA

DEPENDENC

RESULTADO

REALIZADO

CONTROL DE
CONFIANZA

EN CASO DE HABER

EVALUACIONES DE

ANTERIORMENTE

MOTIVO
DE
EVALUAC
ION

FECHA

1A

APTO

OBSERVACI

EN CASO DE HABER SIDO DADO
DE BAJA EN LA INSTITUCION Y/O
HABER REINGRESADO

FECHA

MOTIVO

ONES

DESEMPENO

EXCELENT
E

EXPLICAR MOTIVO DE SU DESEMPENO

EVALUACION DEL DESEMPENO

LABORAL
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BUENO
REGULAR
MALO
TRATAMIENTOS FECH DIAGNOSTICO
MEDICOS Y/O A
_LICENCIAS
MEDICAS DE LOS
ULTIMOS CINCO
AROS
TRATAMIENTOS FECH DIAGNOSTICO
PSIQUIATRICOS A
Y/O PSICOLOGICOS
(ANEXAR COPIA DE
Sus
TRATAMIENTOS)

CAPACIDADES
DIFERENTES Y/O
CONDICIONES
PARTICULARES A
CONSIDERAR
DURANTE LA
EVALUACION
(ANEXAR COPIA DE
SUS
TRATAMIENTOS)

OBSERVACIONES

NOMBRE, FIRMA Y CARGO DE LA PERSONA RESPONSABLE DE LA
INFORMACION
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1.13 Simbologia:

simBol |~ siaNIicAo0

( INICIO ) Marca el inicio del

procedimiento

Mumero de actividad

Cuadro con extracto de

ey
actividad
— )<= de fluio
Decisian

Linea de comunicacion via
correo o telefénicamente

@ Determina el final del

procedimiento.

2-INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE LICENCIA OFICIAL COLECTIVA 139
2.1 OBJETIVO

Incorporar y revalidar la Licencia Oficial Colectiva no. 139 otorgada por la Secretaria de la
Defensa Nacional para la portacion y el uso de armamento a los elementos operativos
adscritos a la Direccion de Seguridad Publica y Movilidad Municipal.

2.2 ALCANCE

Aplica a todos los elementos operativos de la Direccion de Seguridad Publica y Movilidad
Municipal que cumplan con los requisitos de la Ley Federal de Armas de Fuego y
Explosivos.

2.3 REFERENCIAS:

LEY FEDERAL DE ARMAS DE FUEGO Y EXPLOSIVOS Articulo 24, Articulo 25 fraccion
[l, Articulo 26 25 fraccién Il inciso A, Articulo 29 fraccion | inciso A. Diario Oficial de la
Federacion 11 de enero de 1972 Ultima reforma publicada DOF 22-05-2015

2.4 RESPONSABILIDADES:

La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica es el area responsable
de tramitar las licencias o portaciones de armas de fuego ante la Secretaria de Seguridad
del Estado de México.
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Municipal de Seguridad Publica es

el area encargada de integrar los expedientes de los elementos operativos adscritos a la
Direccion de Seguridad Publica y Movilidad Municipal.

El Secretario Técnico en el uso sus facultades previstas por el articulo 58 Quinquies fraccion

Xl de

la Ley de Seguridad del Estado de México, fungirh como enlace institucional para dar

tramite a los expedientes de los elementos operativos adscritos a la Direccién de Seguridad
Publica y Movilidad Municipal.

2.5

>

>

>

2.6

>

DEFINICIONES

Incorporacion.- registrar al personal de seguridad publica ante la Secretaria de la
Defensa Nacional para el uso y portacion de armas de fuego.

Revalidacién de Licencia.- ratificar o confirmar la vigencia de la incorporacion a la
Licencia Oficial Colectiva Expedida por la Secretaria de la Defensa Nacional.
Licencia Oficial Colectiva.- permite a las corporaciones policiacas del pais portar
armas de fuego para el desempefio de sus funciones.

INSUMOS:

Oficio de Notificacion a los integrantes de la Direccion de Seguridad Publica y
Movilidad que en el uso de sus funciones requieren la portacién de armas.

Para el trdmite de incorporacion-revalidacion de licencia, al elemento se le requieren los
siguientes documentos:

>

YV V V V

Y VvV

2.7

Cartilla del Servicio Militar Nacional liberada

Carta de modo honesto de vivir

Certificado médico de no impedimento fisico

Certificado médico—psicoldgico de salud mental

Certificado médico-toxicolégico de no consumo de drogas, enervantes o
psicotropicos

Certificado de antecedentes no penales

Historial Clinico

Relino

RESULTADOS

Integracion de expedientes de los elementos integrantes de la Direccion de Seguridad
Publica y Movilidad que en el uso de sus funciones requieren la portacion de armas.

Obtencién de las portaciones de los elementos integrantes de la Direccion de Seguridad
Publica y Movilidad que en el uso de sus funciones requieren la portacion de armas.

2.8

POLITICAS
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Publica

Municipal para el

otorgamiento de la Licencia, deberan presentarse en tiempo y forma a sus diferentes
pruebas como lo son las Médicas, Psicoldgicas, Toxicoldgicas.

2.9 Desarrollo
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD
1 Secretaria Técnica del Consejo Municipal | Enviar oficio para informar a
de Seguridad Publica. la Direcciébn de Seguridad
Publica y Movilidad sobre los
elementos gué deben
cumplir el tramite para
portacion de arma
2 Secretaria Técnica del Consejo Municipal | Entregar los oficios para que
de Seguridad Publica. los elementos se presenten a
sSus examenes
3 Departamento de Psicologia del DIF Psicologia aplica pruebas
psicolégicas y psicométricas
4 Departamento de medicina del DIF Departamento Medico
realiza examenes médicos e
historial clinico
5 Realiza examen toxicolégico
_ - B a elementos de la Direccion
La?oratorlo Ce.rtIfI(,Za(-ZiO para elaboracion de | 4o Seguridad  Publica
examenes toxicologicos Municipal
6 Secretaria Técnica del Consejo Municipal | Recibe resultados de los
de Seguridad Publica. examenes médico,
toxicoldgico y psicolégico de
cada elemento de seguridad
publica para corroborar datos
e integrar expediente, o en su
caso, enviar resultados
negativos a la Comision de
Asuntos Internos
7 Secretaria Técnica del Consejo Municipal | Solicitar a la Secretaria del
de Seguridad Publica. Ayuntamiento Constancia de
modo honesto de vivir
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Secretaria Técnica del Consejo Municipal
de Seguridad Publica.

Seguridad Publica Municipal y Movilidad

Solicitar a los elementos de la
Direccibon de  Seguridad
Publica el Certificado de
Antecedentes No Penales

Secretaria Técnica del Consejo Municipal
de Seguridad Publica.

Presentar ante el
Departamento de
Armamento y municiones de
la Policia del Estado los
expedientes antes de la
fecha limite
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2.10 Diagramacion ({:
Secretaria técnica del | Direccion de | DIF AYUNTAMIENTO | ARMAMENTO

Consejo Mpal de Seg
Pub

Seguridad Publica

Y MUNICIONES

- D

A 4

Redaccion de oficio
para notificar a
elementos el tramite
de incorporacién o
revalidacion LOG 139

Entregar los oficios
para que los

—

Entrega de resultados
de las evaluaciones de
cada elemento de
seguridad publica para
corroborar datos e
integrar expediente

elementos se
presenten a sus

Psicologia se
encarga de
aplicacién de
pruebas
psicoldgicas y
psicométricas

examenes

Departamento
de Medicina
realiza
examenes
médicos e
historial clinico

Realizar examen
toxicoldgico por un
laboratorio
certificado

4

Solicitar carta
de modo
honesto de
vivir

[

Se llevan los
expedientes al
Depto. De
Control de
equipo Policial

2.11 Medicidn
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Numero de expedientes integrados
= % de cumplimiento de metas.

Numero de servidores programados
para el proceso de control de confianza X 100

2.12 FORMATOS
N/A.

2.13 SIMBOLOGIA

simBolo__ |~ sioNiricano

( INICIO ) Marca el inicio del
procedimiento

Mumero de actividad

Cuadro con extracto de
actividad

Linea de flujo

Decision

Linea de comunicacion via
correo o telefénicamente

Determina el final del

' procedimiento.
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3- INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE CUP
3.1 OBJETIVO

Integrar expedientes para la tramitacion y obtencion del Certificado Unico Policial de los
elementos adscritos a la Direccion de Seguridad Publica Municipal, a fin de que cuenten
con la certificacion establecida por Modelo Optimo de la Funcién Policial

3.2 ALCANCE

Aplica para los elementos adscritos a la Direccién de Seguridad Publica Municipal, sujetos
obligados segun el acuerdo del Consejo Nacional de Seguridad Publica en la XLIl Sesién
Ordinaria, celebrada el 30 de agosto de 2017.

3.3 REFERENCIAS

Articulo 40, Fracc. XV LGSNSP Obligaciones de los Integrantes de las Instituciones de
Seguridad Publica Someterse a evaluaciones periddicas para acreditar el cumplimiento de
sus requisitos de permanencia, asi como obtener y mantener vigente la certificacion
respectiva.

El Modelo Optimo de la Funcion Policial aprobado por el Consejo Nacional de Seguridad
Publica en la XLII Sesién Ordinaria, celebrada el 30 de agosto de 2017, con lo que su
cumplimiento se hizo obligatorio para todas las entidades federativas

3.4 RESPONSABILIDADES

» EIl Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica
fungiendo como Enlace ante la Secretaria de Seguridad del Estado y C5:
Centro de Control, Comando, Comunicacién, COmputo y Calidad del
Estado de México, integra expedientes y tramita CUP.

» Habilita usuarios y contrasefias para la captura electronica de datos requeridos
para el tramite de la CUP, obtenidos de los expedientes solicitados a los
elementos de la Direccién de Seguridad Publica y Movilidad Municipal.

3.5 DEFINICIONES

> Certificado Unico Policial: Es una herramienta establecida en la Ley General del
Sistema Nacional de Seguridad Publica (Art. 41, fracc. V, 85, fracc. 1l y 88, inciso B,
fracc. 1) que permite certificar que el personal que integra las instituciones de
seguridad publica tenga el perfil, los conocimientos, la experiencia, las habilidades
y las aptitudes necesarias para el desempefio de sus funciones.

» Para obtener el CUP, los policias deben contar con resultado aprobatorio y vigente
en los siguientes cuatro componentes:
1. Evaluacién de control de confianza
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2. Evaluacién de " competencias basicas 0
profesionales

3. Evaluacion del desemperio o del desempefio académico

4. Formacion inicial o equivalente

» Centro de Control de Confianza: El Centro de Control de Confianza es un
organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio
propios, sectorizado a la Secretaria de Seguridad, que tiene la facultad de
realizar las evaluaciones de control de confianza, y esta bajo la normatividad
del Centro Nacional de Certificacion y Acreditacién (CNCA), aplicables a las
y los integrantes y/o a los y las aspirantes de las instituciones de seguridad
publica y privada, tanto a nivel estatal como municipal; las cuales pueden ser
para permanencia, nuevo ingreso, promocién, cambio de funciones; a fin de
emitir, en su caso, la certificacion correspondiente.

» Competencias basicas de la funcién policial :Capacitar y adiestrar a los
Policias de Investigacion adscritos a la Procuraduria General de Justicia del
Estado (PGJE) para desempefiar mejor sus actividades y actuar dentro de
los protocolos establecidos por las nuevas disposiciones legales, la
Academia Regional de Seguridad Publica del Sureste, efectué el curso
denominado “Competencias basicas de la funcion policial”

» Evaluacién del desempefio o del desempefio académico: La evaluacion
del desempefio, consistente en la evaluacion objetiva del desempefio de
cada empleado en su puesto de trabajo. Esta orientada a la determinacién e
implementacién de soluciones a los obstaculos que puedan presentarse al
desempenio exitoso, y a la canalizacion adecuada de los recursos de cada
trabajador en beneficio propio

» Formacion inicial o equivalente: Formar a los futuros policias, mediante la
adquisicion de conocimientos, técnicas, tacticas y habilidades que les
permitan responder de manera eficiente con su actuacion.

3.6 INSUMOS

1. Evaluacién de control de confianza (vigente)

2. Evaluacion de competencias basicas o profesionales (vigente)

3. Evaluacion del desempefio o del desempefio académico (vigente)
4. Formacion inicial o equivalente (vigente)

3.7 RESULTADOS

Emisién de la CUP a elementos de Seguridad Publica Municipal y Movilidad.
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Los elementos de Seguridad Publica Municipal deben contar con las evaluaciones de
Control y Confianza, Competencias Basicas, Evaluacion del Desempefio vigentes para
poder obtener el Certificado Unico Policial.

3.9 DESARROLLO
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD
1 Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad | Corroborar el estatus que tiene
Publica. el personal operativo: Contar
con evaluaciones de control de
confianza aprobado y vigente.
2 Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad | Solicitar al Centro de Comando,
Publica. Control, Cdémputo,
Comunicaciones C5 Tramite de
usuarios para CUP:
3 Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad | Verificar que los elementos
Publica. tengan su evaluacion de Control
de Confianza aprobada vy
vigente.
4 Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad | Solicitar al Centro de Comando,

Publica.

Control, Computo,
Comunicaciones C5 emita el
CUP
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SECRETARIA TECNICA SEGURIDAD PUBLICA | Centro de Comando,

MUNICIPAL Control, Computo,
@ Comunicaciones C5

Srio Téc solicita usuarios y Da Tramite de usuarios y

»
contrasefias contrasefias para CUP

Corroborar gl estatus que tiene
el personal operativo: Contar
con evaluaciones de control de
confianza aprobado y vigente.

[
Verificar que los elementas—
tengan su evaluacion de
Control
de Confianza aprobada y
vigente. y demas insumos.

A
Solicitar al Centro de
Comando, Control,
Cémputo, emision de
CUP C5 emita el CUP

C5 emite CUP

3.11 MEDICION

Cumplimiento de metas establecidas en el Articulo 40, Fracc. XV LGSNSP Obligaciones de
los Integrantes de las Instituciones de Seguridad Publica Someterse a evaluaciones
periédicas para acreditar el cumplimiento de sus requisitos de permanencia, asi como
obtener y mantener vigente la certificacion respectiva y en EI Modelo Optimo de la Funcion
Policial aprobado por el Consejo Nacional de Seguridad Publica en la XLII Sesion Ordinaria,
celebrada el 30 de agosto de 2017, con lo que su cumplimiento se hizo obligatorio para
todas las entidades federativas
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3.12 FORMATOS E INSTRUCTIVOS

3.13 SIMBOLOGIA

simBolo | sioNificabo |

Marca el inicio del

procedimiento
Numero de actividad

Cuadro con extracto de
actividad

Linea de flujo

Decision

Linea de comunicacion via
correo o telefanicamente

Determina el final del
! procedimiento.
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Il. Registro de Ediciones

Primera Edicion (5 DE SEPTIEMBRE DE 2019).

Gobierno que hace historia | 2019~2021




&

Gobiemo gue hace histaria | 701

[1l. Distribucién:

El original del manual de procedimientos se encuentra en poder de la Secretaria Técnica,
a través de la Coordinacion de Innovacion Gubernamental.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
1.- Presidencia.

2.- Secretaria del Ayuntamiento.

3.- Tesoreria.

4.- Coordinacién de Innovacién Gubernamental

5.- Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica.
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V. Validacion.

C. ANA GABRIELA VELAZQUEZ QUINTERO
PRESIDENTE MUNICIPAL

C. JOSE MANUEL GONZALEZ DE LA O
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

C. PACHECO CAMPOS ADOLFO PABLO

SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBL
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